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คู�มอืสาํหรับประชาชน : การแจ�งถมดนิ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค"การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การแจ�งถมดิน 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : องค"การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบรกิาร : รับแจ�ง  
5. กฎหมายที่ให�อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วข�อง : 
1) พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พื้นทีใ่ห�บริการ : ตําบลอาโพน  
8. กฎหมายข�อบงัคบั/ข�อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข�อกาํหนด ฯลฯ 7วัน 
9. ข�อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี่ยต�อเดอืน0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่�อยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อ�างองิของคู�มอืประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การแจ�งถมดิน  
11. ช�องทางการให�บริการ  
 - สถานทีใ่ห�บริการ ที่ทาํการองค"การบรหิารส�วนตาํบลอาโพน อาํเภอบัวเชด จงัหวดัสรุนิทร" ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเปFดให�บรกิาร (วนัจนัทร" – วนัศกุร") ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ" วิธีการ เงือ่นไข(ถ�าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1.การถมดินท่ีต�องแจ�งต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองค"ประกอบท่ีครบถ�วนดังนี้ 
         1.1การดําเนินการถมดินนั้นจะต�องเปJนการดําเนินการในท�องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�บังคับได�แก� 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องค"กรปกครองส�วนท�องถ่ินอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดในราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให�ใช�บังคับกฎหมายว�าด�วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด�วยการผังเมือง 
              7) ท�องท่ีซึ่งรัฐมนตรีประกาศกําหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช�กับกรณีองค"การบริหารส�วนท�องถ่ินซ่ึง
ไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2การดําเนินการถมดินเข�าลักษณะตามมาตรา 26 แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค"จะทําการถมดินโดยมีความ
สูงของเนินดินเกินกว�าระดับท่ีดินต�างเจ�าของท่ีอยู�ข�างเคียงและมีพ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนท่ีเกินกว�าท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศ
กําหนดซ่ึงการประกาศของเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องไม�เปJนการขัดหรือแย�งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
     2. การพิจารณารับแจ�งการถมดิน 
เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดเพ่ือเปJนหลักฐานการแจ�งภายใน 7วันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งถ�าการ
แจ�งเปJนไปโดยไม�ถูกต�องให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินแจ�งให�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วันนับแต�วันท่ีมีการแจ�งถ�าผู�แจ�งไม�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วัน
นับแต�วันท่ีผู�แจ�งได�รับแจ�งให�แก�ไขให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให�การแจ�งเปJนอันสิ้นผลกรณีถ�าผู�แจ�งได�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเวลาท่ี
กําหนดให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�งให�แก�ผู�แจ�งภายใน 3วันนบัแต�วันท่ีได�รับแจ�งท่ีถูกต�อง 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส�วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ที ่

ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บรกิาร 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู�แจ�งย่ืนเอกสารแจ�งการถมดิน
ตามท่ีกําหนดให�เจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบ
ข�อมูล 
 

1 วัน กองช�าง 
อบต.อาโพน 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต�อง) 
 

5 วัน กองช�าง 
อบต.อาโพน 

 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มติ 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับ
แจ�งและแจ�งให�ผู�แจ�งมารับใบรับ
แจ�ง 
 

1 วัน กองช�าง 
อบต.อาโพน 

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 7 วัน 
 

14. งานบริการนีผ้�านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล�ว  
     ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหน�วยงานภาครฐั 
ที ่ รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 
หน�วยงานภาครฐัผู�

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 
 
 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู�

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค"จะ
ดําเนินการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดิน
บริเวณข�างเคียง 

- 1 0 ชุด - 

3) แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�าพร�อม
เจ�าของท่ีดินลงนามรับรอง

- 0 1 ชุด (กรณีผู�ขออนุญาต
ไม�ใช�เจ�าของท่ีดิน
ต�องมีหนังสือ



3/4 

 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู�
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

สําเนาทุกหน�า ยินยอมของ
เจ�าของท่ีดินให�
ก�อสร�างอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอํานาจกรณีให�
บุคคลอื่นย่ืนแจ�งการถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ�าของ
ท่ีดินกรณีท่ีดินบุคคลอื่น 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคํานวณ (กรณีการถม
ดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดต�อ
เปJนผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูงของ
เนินดินต้ังแต� 2 เมตรข้ึนไป
วิศวกรผู�ออกแบบและคํานวณ
ต�องเปJนผู�ได�รับใบอนุญาตให�
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม�
ตํ่ากว�าระดับสามัญวิศวกรกรณี
พ้ืนท่ีเกิน 2,000 ตารางเมตร
และมีความสูงของเนินดินเกิน 
5 เมตรวิศวกรผู�ออกแบบและ
คํานวณต�องเปJนผู�ได�รับ
ใบอนุญาตให�ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธาระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) ชื่อผู�ควบคุมงาน (กรณีการถม
ดินท่ีมีพ้ืนท่ีของเนินดินติดต�อ
เปJนผืนเดียวกันเกิน 2,000 
ตารางเมตรและมีความสูงของ
เนินดินต้ังแต� 2 เมตรข้ึนไป
ต�องเปJนผู�ได�รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชุด - 

9) ชื่อและท่ีอยู�ของผู�แจ�งการถม
ดิน 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค�าธรรมเนยีม 
1) ค�าธรรมเนยีมต�อฉบับฉบบัละ 500 บาท 

ค�าธรรมเนยีม500 บาท 
หมายเหตุ  

17. ช�องทางการร�องเรยีน 
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 - ช�องทางการร�องเรียนศูนย"บริการประชาชน  
๑๖๑ องค"การบริหารส�วนตําบลอาโพน อ.บัวเชด จ.สุรินทร" 32230 
โทรศัพท" ๐๔๔-๕๕๘๙๕๙ 
 

18. ตัวอย�างแบบฟอร"ม ตวัอย�าง และคู�มอืการกรอก  
ไม�มีแบบฟอร"ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
19. หมายเหต ุ

- 
วนัที่พมิพ" ๒๐/๗/๕๘ 
สถานะ เผยแพร�คู�มือแล�ว 
จัดทาํโดย นางสาวกันญารัตน" แก�วมณี 
อนมุัตโิดย นายตุ�ย กล�วยทอง 
เผยแพร�โดย นางสาวกันญารัตน" แก�วมณี 

นางสาวรุจิรดา ทองหล�อ 
 


