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คู�มอืสาํหรับประชาชน : การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค&การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
2. หน�วยงานเจ-าของกระบวนงาน : องค&การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให-บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท-องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให-อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วข-อง : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด-านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่ห-บริการ : ตําบลอาโพน  
8. กฎหมายข-อบงัคบั/ข-อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข-อบัญญัติท-องถ่ินและประกาศ

กระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข-อกาํหนด ฯลฯ 45วัน 

9. ข-อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี่ยต�อเดอืน0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่-อยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อ-างองิของคู�มอืประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558 15:21  
11. ช�องทางการให-บริการ  
 - สถานทีใ่ห-บริการ ที่ทาํการองค&การบรหิารส�วนตาํบลอาโพน อาํเภอบัวเชด จงัหวดัสรุนิทร& ติดต�อด-วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเปIดให-บรกิาร (วนัจนัทร& – วนัศกุร&) ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ& วิธีการ เงือ่นไข(ถ-าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
     ผู-ใดจะดัดแปลงอาคารต-องได-รับใบอนุญาตจากเจ-าพนักงานท-องถ่ินโดยเจ-าพนักงานท-องถ่ินต-องตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมี
หนังสือแจ-งคําสั่งไม�อนุญาตพร-อมด-วยเหตุผลให-ผู-ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต�วันท่ีได-รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเปMนท่ีเจ-าพนักงาน
ท-องถ่ินไม�อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม�อาจมีคําสั่งไม�อนุญาตได-ภายในกําหนดเวลาให-ขยายเวลาออกไปได-อีกไม�เกิน 2คราวคราวละไม�เกิน 45
วันแต�ต-องมีหนังสือแจ-งการขยายเวลาและเหตุจําเปMนแต�ละคราวให-ผู-ขอรับใบอนุญาตทราบก�อนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีได-ขยายเวลาไว-นั้น
แล-วแต�กรณี 
 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส�วนงานทีร่ับผิดชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร ระยะเวลา

ให-บรกิาร 
ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนความประสงค&ดัดแปลงอาคาร
พร-อมเอกสาร 
 

1 วัน กองช�าง 
อบต.อาโพน 
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ที ่
ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการบรกิาร ระยะเวลา

ให-บรกิาร 
ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

2) การพิจารณา 
 

เจ-าพนักงานท-องถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองช�าง 
อบต.อาโพน 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ-าพนักงานท-องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใช-ประโยชน&ท่ีดินตาม
กฎหมายว�าด-วยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีก�อสร-างจัดทําผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นท่ีเก่ียวข-องเช�นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเร่ืองเขตปลอดภัย
ในการเดินอากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 
 

7 วัน กองช�าง 
อบต.อาโพน 

 

4) การพิจารณา 
 

เจ-าพนักงานท-องถ่ินตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต   (อ.1) และแจ-งให-ผู-ขอ
มารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน กองช�าง 
อบต.อาโพน 

 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนีผ้�านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล-ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหน�วยงานภาครฐั 
ที ่ รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 
หน�วยงานภาครฐัผู-

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู-
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบคําขออนุญาตก�อสร-าง
อาคาร  (แบบ ข. 1) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขอ
อนุญาต) 

2) ใบอนุญาตก�อสร-างอาคาร
เดิมท่ีได-รับอนุญาตหรือใบรับ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขอ
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู-
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

แจ-ง อนุญาต) 
3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 

ขนาดเท�าต-นฉบับทุกหน-า
พร-อมเจ-าของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหน-ากรณีผู-
ขออนุญาตไม�ใช�เจ-าของท่ีดิน
ต-องมีหนังสือยินยอมของ
เจ-าของท่ีดินให-ก�อสร-าง
อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขอ
อนุญาต) 

4) ใบอนุญาตให-ใช-ท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต�ออายุหรือใบอนุญาต
ให-ใช-ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส�วนขยาย) พร-อม
เง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบ
ท-าย (กรณีอาคารอยู�ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขอ
อนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจต-อง
มีหนังสือมอบอํานาจติด
อากรแสตมปO 30 บาทพร-อม
สําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนสําเนาทะเบียน
บ-านหรือหนังสือเดินทางของ
ผู-มอบและผู-รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขอ
อนุญาต) 

6) บัตรประจําตัวประชาชนและ
สําเนาทะเบียนบ-านของผู-มี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผู-รับมอบอํานาจเจ-าของท่ีดิน 
(กรณีเจ-าของท่ีดินเปMนนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขอ
อนุญาต) 

7) หนังสือยินยอมให-ชิดเขต
ท่ีดินต�างเจ-าของ (กรณี
ก�อสร-างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ขอ
อนุญาต) 

8) หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผู-ออกแบบพร-อมสําเนา
ใบอนุญาตเปMนผู-ประกอบ
วิชาชีพสถาปPตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ีเปMนอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู�ในประเภท
วิชาชีพสถาปPตยกรรม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู-
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ควบคุม) 
9) หนังสือรับรองของวิศวกร

ผู-ออกแบบพร-อมสําเนา
ใบอนุญาตเปMนผู-ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีท่ีเปMนอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู�ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

10) แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนท่ี
มีลายมือชื่อพร-อมกับเขียน
ชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู�
ของสถาปนิกและวิศวกร
ผู-ออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

11) รายการคํานวณโครงสร-าง
แผ�นปกระบุชื่อเจ-าของ
อาคารชื่ออาคารสถานท่ี
ก�อสร-างชื่อคุณวุฒิท่ีอยู�ของ
วิศวกรผู-คํานวณพร-อมลง
นามทุกแผ�น          (กรณี
อาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารท่ีก�อสร-างด-วย
วัสดุถาวรและทนไฟเปMนส�วน
ใหญ�) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีต้ังอยู�ในบริเวณท่ี
ต-องมีการคํานวณให-อาคาร
สามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผ�นดินไหวได-ตาม
กฎกระทรวงกําหนดการรับ
น้ําหนักความต-านทานความ
คงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ี
รองรับอาคารในการต-านทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผ�นดินไหวพ.ศ. 2550 
ต-องแสดงรายละเอียดการ
คํานวณการออกแบบ
โครงสร-าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

12) กรณีใช-หน�วยแรงเกินกว�า
ค�าท่ีกําหนดในกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช�น

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู-
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ใช-ค�า fc > 65 ksc. หรือ
ค�า fc’> 173.3 ksc. ให-
แนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบัน
ท่ีเชื่อถือได-วิศวกรผู-คํานวณ
และผู-ขออนุญาตลงนาม 

13) กรณีอาคารท่ีเข-าข�ายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ. 2540 ต-องมีระยะของ
คอนกรีตท่ีหุ-มเหล็กเสริมหรือ
คอนกรีตหุ-มเหล็กไม�น-อยกว�า
ท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือ
มีเอกสารรับรองอัตราการทน
ไฟจากสถาบันท่ีเชื่อถือได-
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

14) หนังสือยินยอมเปMนผู-ควบคุม
งานของสถาปนิกผู-ควบคุม
การก�อสร-างพร-อมสําเนา
ใบอนุญาตเปMนผู-ประกอบ
วิชาชีพสถาปPตยกรรม
ควบคุม (กรณีอาคารท่ีต-องมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

15) หนังสือยินยอมเปMนผู-ควบคุม
งานของวิศวกรผู-ควบคุมการ
ก�อสร-างพร-อมสําเนา
ใบอนุญาตเปMนผู-ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีต-องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส�วน
ของผู-ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

16) แบบแปลนและรายการ
คํานวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต-อง
ย่ืนเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปMน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของผู-ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู-ออกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต-อง
ย่ืนเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปMน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู-
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

พิเศษ) 
18) หนังสือรับรองของผู-ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู-ออกแบบระบบไฟฟYา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต-อง
ย่ืนเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปMน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของผู-ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผู-ออกแบบระบบ
ปYองกันเพลิงไหม- 

- 1 1 ชุด (เอกสารท่ีต-อง
ย่ืนเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปMน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของผู-ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู-ออกแบบระบบ
บําบัดน้ําเสียและการระบาย
น้ําท้ิง 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต-อง
ย่ืนเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปMน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

21) หนังสือรับรองของผู-ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู-ออกแบบระบบ
ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต-อง
ย่ืนเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปMน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

22) หนังสือรับรองของผู-ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู-ออกแบบระบบลิฟต& 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต-อง
ย่ืนเพ่ิมเติม
สําหรับกรณีเปMน
อาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ�
พิเศษ) 

 
16. ค�าธรรมเนยีม 
1) เปMนไปตามหลกัเกณฑ&ของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ค�าธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

17. ช�องทางการร-องเรยีน 
 - ช�องทางการร-องเรียนศูนย&บริการประชาชน  

๑๖๑ องค&การบริหารส�วนตําบลอาโพน อ.บัวเชด จ.สุรินทร& 32230 
โทรศัพท& ๐๔๔-๕๕๘๙๕๙ 
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18. ตัวอย�างแบบฟอร&ม ตวัอย�าง และคู�มอืการกรอก  
ไม�มีแบบฟอร&ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วนัที่พมิพ& ๒๐/๗/๕๘ 
สถานะ เผยแพร�คู�มือแล-ว 
จัดทาํโดย นางสาวกันญารัตน& แก-วมณี 
อนมุัตโิดย นายตุ-ย กล-วยทอง 
เผยแพร�โดย นางสาวกันญารัตน& แก-วมณี 

นางสาวรุจิรดา ทองหล�อ 
 

 
 

 


