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คู�มอืสาํหรับประชาชน : การขอเปลีย่นผู�ควบคมุงาน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค#การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงาน 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : องค#การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบรกิาร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให�อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วข�อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดบัผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่ห�บริการ : ตําบลอาโพน  
8. กฎหมายข�อบงัคบั/ข�อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา  

พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงข�อบัญญัติท�องถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตาม
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข�อกาํหนด ฯลฯ 5วัน 
9. ข�อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี่ยต�อเดอืน0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่�อยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อ�างองิของคู�มอืประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงาน  
11. ช�องทางการให�บริการ  
 - สถานทีใ่ห�บริการ ที่ทาํการองค#การบรหิารส�วนตาํบลอาโพน อาํเภอบัวเชด จงัหวดัสรุนิทร# ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเปIดให�บรกิาร (วนัจนัทร# – วนัศกุร#) ตั้งแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ# วิธีการ เงือ่นไข(ถ�าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
     กรณีผู�ได�รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู�ควบคุมงานท่ีได�แจ�งชื่อไว�หรือผู�ควบคุมงานจะบอกเลิกการเปMนผู�ควบคุมงานให�มีหนังสือแจ�งให�เจ�า
พนักงานท�องถ่ินทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผู�ควบคุมงานผู�ได�รับใบอนุญาตต�องระงับการดําเนินการตามท่ีได�รับอนุญาตไว�ก�อนจนกว�าจะได�มี
หนังสือแจ�งชื่อและส�งหนังสือแสดงความยินยอมของผู�ควบคุมงานคนใหม�ให�แก�เจ�าพนักงานท�องถ่ินแล�ว 
ขัน้ตอน ระยะเวลา และส�วนงานทีร่ับผิดชอบ 

ที ่
ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บรกิาร 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ย่ืนขอเปลี่ยนผู�ควบคุมงานพร�อม
เอกสาร 
 

1 วัน - (องค#กรปกครองส�วน
ท�องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ
เปลี่ยนผู�ควบคุมงาน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
เปลี่ยนผู�ควบคุมงาน 
 

2 วัน - (องค#กรปกครองส�วน
ท�องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ
เปลี่ยนผู�ควบคุมงาน) 

3) การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินตรวจสอบ
การดําเนินการตามใบอนุญาตว�า

2 วัน - (องค#กรปกครองส�วน
ท�องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะขอ
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ที ่
ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บรกิาร 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ถึงข้ันตอนใดและแจ�งให�ผู�ขอ
เปลี่ยนผู�ควบคุมงานทราบ (น.1) 
 

เปลี่ยนผู�ควบคุมงาน) 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 5 วัน 
 

13. งานบริการนีผ้�านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล�ว  
ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 
 
14. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

145.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน�วยงานภาครฐั 
ที ่ รายการเอกสารยนืยนั

ตัวตน 
หน�วยงานภาครฐัผู�

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
 

14.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 
ที ่ รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 
หน�วยงานภาครฐัผู�

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) สําเนาหนังสือท่ีได�แจ�ง
ให�ผู�ควบคุมงานคนเดิม
ทราบว�าได�บอกเลิกมิ
ให�เปMนผู�ควบคุมงาน
แล�วพร�อมหลักฐาน
แสดงการรับทราบของ
ผู�ควบคุมงานคนเดิม 
(แบบน. 5) 

- 0 1 ชุด (กรณีผู�ได�รับ
ใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ�งบอกเลิกผู�ควบคุม
งานคนเดิมและแจ�ง
ชื่อผู�ควบคุมงานคน
ใหม�) 

2) หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผู�ควบคุม
งานคนใหม�ตามมาตรา 
30            วรรค
สอง (แบบน. 8) 

- 1 0 ชุด (กรณีผู�ได�รับ
ใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ�งบอกเลิกผู�ควบคุม
งานคนเดิมและแจ�ง
ชื่อผู�ควบคุมงานคน
ใหม�) 

3) สําเนาใบอนุญาต
ก�อสร�างดัดแปลงร้ือ
ถอนหรือเคลื่อนย�าย
อาคารแล�วแต�กรณี 

- 0 1 ชุด (กรณีผู�ได�รับ
ใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ�งบอกเลิกผู�ควบคุม
งานคนเดิมและแจ�ง
ชื่อผู�ควบคุมงานคน
ใหม�) 

4) สําเนาหนังสือแจ�งการ
บอกเลิกผู�ควบคุมงาน 

- 0 1 ชุด (กรณีผู�ควบคุมงานคน
เดิมได�แจ�งบอกเลิก
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ที ่ รายการเอกสารยืน่
เพิม่เตมิ 

หน�วยงานภาครฐัผู�
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

(แบบน. 7) การเปMนผู�ควบคุมงาน
ไว�แล�วและผู�ได�รับ
ใบอนุญาตหรือใบรับ
แจ�งประสงค#จะแจ�ง
ชื่อผู�ควบคุมงานคน
ใหม�ให�เจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินทราบ) 

 
15. ค�าธรรมเนยีม 
1) เปMนไปตามหลกัเกณฑ#ของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ค�าธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

16. ช�องทางการร�องเรยีน 
 - ช�องทางการร�องเรียนศูนย#บริการประชาชน  

๑๖๑ องค#การบริหารส�วนตําบลอาโพน อ.บัวเชด จ.สุรินทร# 32230 
โทรศัพท# ๐๔๔-๕๕๘๙๕๙ 

17. ตัวอย�างแบบฟอร#ม ตวัอย�าง และคู�มอืการกรอก  
ไม�มีแบบฟอร#ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

 
18. หมายเหต ุ
- 
 

วนัที่พมิพ# ๒๐/๗/๕๘ 
สถานะ เผยแพร�คู�มือแล�ว 
จัดทาํโดย นางสาวกันญารัตน# แก�วมณี 
อนมุัตโิดย นายตุ�ย กล�วยทอง 
เผยแพร�โดย นางสาวกันญารัตน# แก�วมณี 

นางสาวรุจิรดา ทองหล�อ 
 

 
 

 


