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คู�มอืสาํหรับประชาชน : การจดทะเบยีนพาณชิย� (เลิกประกอบพาณชิยกจิ) ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิย�พ.ศ. 2499 กรณีผู)ขอจดทะเบยีนเป+น
บคุคลธรรมดา 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค�การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย� (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 กรณีผู)ขอจดทะเบียนเป+น

บุคคลธรรมดา 
2. หน�วยงานเจ)าของกระบวนงาน : องค�การบริหารส�วนตําบลอาโพน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให)บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท)องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบรกิาร : จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให)อาํนาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วข)อง : 

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค)าเร่ืองกําหนดแบบพิมพ� พ.ศ. 2549 
2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค)าเร่ืองกําหนดแบบพิมพ�เพ่ือใช)ในการให)บริการข)อมูลทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2555   
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย�เร่ืองแต�งต้ังพนักงานเจ)าหน)าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย�เร่ืองการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชย�แต�งต้ังพนักงานเจ)าหน)าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 

2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
5) กฎกระทรวงพาณิชย�ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 
6) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย�ท่ี 1/2553  เร่ืองหลักเกณฑ�และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย�และเลขคําขอจดทะเบียน

พาณิชย� 
7) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย�ท่ี 1/2554 เร่ืองหลักเกณฑ�และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย�และเลขคําขอจดทะเบียน

พาณิชย�จังหวัดบึงกาฬ 
8) ประกาศกระทรวงพาณิชย�ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เร่ืองกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม�อยู�ภายใต)บังคับของกฎหมายว�าด)วยทะเบียน

พาณิชย� 
9) ประกาศกระทรวงพาณิชย�ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เร่ืองกําหนดพาณิชยกิจท่ีไม�อยู�ภายใต)บังคับแห�งพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย�

พ.ศ. 2499 
10) ประกาศกระทรวงพาณิชย�เร่ืองให)ผู)ประกอบพาณิชยกิจต)องจดทะเบียนพาณิชย� (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
11) พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเป+นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย�พ.ศ. 2499 

 
6. ระดบัผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด)านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นทีใ่ห)บริการ : ตําบลอาโพน 
8. กฎหมายข)อบงัคบั/ข)อตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ไม�มี  

ระยะเวลาที่กาํหนดตามกฎหมาย / ข)อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 
9. ข)อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี่ยต�อเดอืน0  
 จาํนวนคาํขอทีม่ากทีส่ดุ 0  
 จาํนวนคาํขอทีน่)อยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อ)างองิของคู�มอืประชาชน สพจ. ทก. 09  
11. ช�องทางการให)บริการ  

 - สถานที่ให)บริการ ท่ีทําการองค�การบริหารส�วนตําบลอาโพน อําเภอบัวเชด จังหวัดสุรินทร� ติดต�อด)วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเปLดให)บรกิาร (วันจันทร� – วันศุกร�) ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ� วิธีการ เงือ่นไข(ถ)าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
     1. ผู)ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชย�ไว)ต�อมาได)เลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเช�นขาดทุนไม�ประสงค�จะ
ประกอบการค)าต�อไปเจ)าของสถานท่ีเรียกห)องคืนเพราะหมดสัญญาเช�าหรือเลิกห)างหุ)นส�วนบริษัทให)ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ
ต�อพนักงานเจ)าหน)าท่ีภายในกําหนด 30 วันนับต้ังแต�วันเลิกประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13) 
     2. กรณีผู)ประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดข)องไม�สามารถย่ืนคําขอจดทะเบียนเลิกด)วยตนเองเช�นวิกลจริตตายสาบสูญเป+นต)นให)ผู)ท่ีมีส�วนได)
เสียตามกฎหมายเช�นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรย่ืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู)ประกอบพาณิชยกิจนั้นได)โดยให)ผู)มีส�วนได)
เสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคาํขอจดทะเบียนเลิกพร)อมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผู)ประกอบพาณิชยกิจไม�สามารถมาย่ืนคําขอจดทะเบียน
ได)ด)วยตนเองเช�นใบมรณบัตรคําสั่งศาลเป+นต)น 
     3. ผู)ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจได)ด)วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให)ผู)อื่นย่ืนแทนก็ได) 
     4.ให)ผู)ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป+นเจ)าของกิจการหรือผู)มีส�วนได)เสีย (แล)วแต�กรณี) เป+นผู)ลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน
และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน 
     5. แบบพิมพ�คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได)จากพนักงานเจ)าหน)าท่ีหรือดาวน�โหลดจาก 
www.dbd.go.th 
 
     หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต�เจ)าหน)าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ)วนตามท่ีระบุไว)ในคู�มือประชาชน
เรียบร)อยแล)วท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม�ครบถ)วนและ/หรือมีความบกพร�องไม�สมบูรณ�เป+นเหตุให)ไม�สามารถพิจารณาได)
เจ)าหน)าท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพร�องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีต)องย่ืนเพ่ิมเติมโดยผู)ยื่นคําขอจะต)องดําเนินการแก)ไขและ/
หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกล�าวมิเช�นนั้นจะถือว�าผู)ยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจ)าหน)าท่ีและผู)ยื่นคําขอหรือผู)
ได)รับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกล�าวและจะมอบสําเนาบันทึกความพร�องดังกล�าวให)ผู)ยื่นคําขอหรือผู)ได)รับมอบอํานาจไว)เป+นหลักฐาน 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส�วนงานทีร่ับผิดชอบ 
ที ่

ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดของขัน้ตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให)บรกิาร 

ส�วนงาน / 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ)งผล 
 

30 นาที กองคลัง 
อบต.อาโพน 

- 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ)าหน)าท่ีการเงินรับชําระ
ค�าธรรมเนียม 

5 นาที - - 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /
เจ)าหน)าท่ีบันทึกข)อมูลเข)าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนา
เอกสาร 
 

15 นาที - - 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย�ให)ผู)
ย่ืนคําขอ 
 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดาํเนนิการรวม 60 นาที 
 

14. งานบริการนีผ้�านการดาํเนนิการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแล)ว  
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กระบวนดังกล�าวยังไม�ได)ระบุระยะท่ีผ�านการลดระยะเวลาและข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่คาํขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหน�วยงานภาครฐั 
ที ่ รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 
หน�วยงานภาครฐัผู)

ออกเอกสาร 
จาํนวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 
หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัว
ของผู)ประกอบ
พาณิชยกิจหรือ
ทายาทท่ียื่นคําขอแทน
พร)อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต)อง) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ หน�วยงานภาครฐัผู)
ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย� 
(แบบ ทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค)า 

1 0 ฉบับ - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย� (ฉบับ
จริง) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค)า 

1 0 ฉบับ - 

3) สําเนาใบมรณบัตรของผู)
ประกอบพาณิชยกิจ (กรณีถึง
แก�กรรม) โดยให)ทายาทท่ียื่น
คําขอเป+นผู)ลงนามรับรอง
สําเนาถูกต)อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) สําเนาหลักฐานแสดงความ
เป+นทายาทของผู)ลงชื่อแทนผู)
ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแก�
กรรมพร)อมลงนามรับรอง
สําเนาถูกต)อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอํานาจ (ถ)ามี) 
พร)อมปLดอากรแสตมปX 10 
บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
ของผู)รับมอบอํานาจ (ถ)ามี) 
พร)อมลงนามรับรองสําเนา
ถูกต)อง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 
16. ค�าธรรมเนยีม 

1) ค�าธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (ครัง้ละ) 
ค�าธรรมเนยีม20 บาท 
หมายเหตุ - 
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2) ค�าธรรมเนยีมคดัสาํเนาเอกสาร (ชดุละ) 
ค�าธรรมเนยีม30 บาท 
หมายเหตุ - 
 

17. ช�องทางการร)องเรยีน 
 - ช�องทางการร)องเรียนศูนย�บริการประชาชน  

๑๖๑ องค�การบริหารส�วนตําบลอาโพน อ.บัวเชด จ.สุรินทร� 32230 
โทรศัพท� ๐๔๔-๕๕๘๙๕๙ 

18. ตัวอย�างแบบฟอร�ม ตวัอย�าง และคู�มอืการกรอก  
1) คู�มือการกรอกเอกสาร 

- 
19. หมายเหต ุ

 - 
 

วนัที่พมิพ� ๒๐/๗/๕๘ 
สถานะ เผยแพร�คู�มือแล)ว 
จัดทาํโดย นางสาวกันญารัตน� แก)วมณี 
อนมุัตโิดย นายตุ)ย กล)วยทอง 
เผยแพร�โดย นางสาวกันญารัตน� แก)วมณี 

นางสาวรุจิรดา ทองหล�อ 
 


